TEKNISKA HOGSKOLAN

TEKNISKA HOGSKOLANS TENTAMENSREGLER

Tekniska hdgskolans studiekommitté har vid sitt mote den 10 april 2006 justerat hdgskolans
tentamensregler. De dndrade reglerna tas i bruk den 1 augusti 2006, och de géller saval
studerande som foljer den gamla examensstadgan som dem som foljer 2005 ars
examensstadga. Reglerna ar utarbetade med tanke pa bade studerande och larare och deras
syfte ar att sékerstélla att studenterna behandlas jamlikt och rattvist.

Tentamensreglerna galler i tillamplig utstrackning alla prov som ordnas vid TH, savida den
ansvariga tentamensvakten inte av skal som &r val motiverade meddelar annat. Eftersom
reglerna har utformats med tanke pa tentamina som har formen av prov, kan de bara delvis
tillampas ndr nya satt att utvardera inlarningen anvands. Avdelningarna kan ha egna
anvisningar som grundar sig pa hogskolans tentamensregler.

Tentamensarrangemang
Placering i tentamenssalar

Under tentamina maste angiven salsindelning och placering i salarna iakttas. Vid stora
tentamina meddelas salsindelningen och placeringen i salarna pa kursens anslagstavla
och/eller pa anslagstavlan "I dag” i huvudbyggnadens entréhall och ofta &ven vid
tentamenssalarnas dorrar. Att ga till fel sal kan leda till kortare tentamenstid, eftersom en
tentand far forflytta sig fran en sal till en annan bara under ledning av en tentamensvakt och
forst ndr en tentamensvakt kan frigdras for uppgiften.

Tentamenstid och tilltrade till tentamenssalar

Vid en tentamen maste tentamensvakternas anvisningar féljas. En tentamen far inte inledas
forran tentamensvakterna gett tillstind. Att se pa uppgifterna innan tentamen inletts &r
forbjudet. En tentand far inte tilltrade till tentamenssalen efter att 60 minuter forflutit fran
utsatt tidpunkt for tentamens bdrjan. Under en kort tid efter att tentamen borjat ar
tentamenssalen fredad, och inga tentander slapps in i salen. Denna fredning sakerstaller att
tentamen kan inledas smidigt, och den varar vanligen 10-15 minuter. Fredningen markeras
med en skylt pa dorren. Tentander som kommer in i salen efter detta skall helst be en
overvakare anvisa en lamplig sittplats. Namnen pa tentander som anlander efter tentamens
bérjan antecknas av vakterna i ett protokoll. En tentand far lamna salen nar
tentamensvakterna gett tillstand till detta, dock tidigast 65 minuter efter utsatt tid for
tentamens borjan. Vakterna meddelar nér tentamen avslutas. Avslutningstiden anges dven pa
en tavla eller med hjélp av en projektor.



Skrivmaterial och hjalpmedel

| tentamina anvéands bara skrivpapper som delas ut av tentamensvakterna. Alla utdelade
skrivpapper maste lamnas in nar tentamen avslutas. Att inte lamna in skrivpapper betraktas
som fusk och leder till pafoljder. Egentliga svarspapper skall méarkas och hallas skilt fran
eventuella kladdpapper. Tentanden kan be om mera skrivpapper genom att racka upp
handen. | regel far tentanden ha med sig bara legitimation och skrivmaterial till sin plats.
Ovriga tillatna hjalpmedel namns skilt. Alla redskap halls framme och det &r forbjudet att
lana dem till nagon annan. Om minirdknare ar tillatna ges anvisningar om hurudana pa
kursen i fraga. Exempel pa sadant som inte far tas med till tentamenssalen ar papper, penaler
och elektroniska minnes- och kommunikationsredskap, sasom mobiler eller liknande.
Matséck far tas med vid langre tentamina efter prévning av tentamensvakterna.

Véskor och ytterklader lamnas i forsta hand till garderoben. Om ingen 6vervakning av
garderoben ordnats, kan de lamnas i gadngarna i tentamenssalen pa platser som anvisas av
vakterna. Eventuella mobiler i véaskorna skall vara avstingda medan tentamen pagar.
Tekniska hogskolan ansvarar inte for tillndrigheter som tagits med till tentamenssalen och
forsvinner eller skadas dar. Darfor bor planbocker, pengar och andra véardeforemal inte
lamnas odvervakade tillsammans med 6vriga saker. Vid behov kan tentanden lamna sadana
tillhdrigheter till vakterna for forvaring, tex. framme i salen. De ges tillbaka mot
identifikation nér tentanden lIamnar salen

Protokoll och narvarolista

Vid tentamina fors protokoll i varje sal. Av detta skall framga dtminstone foljande: tidpunkten
da tentamen inletts och da den avslutats, tidpunkten da den forsta tentanden lamnat salen,
namnen pa de tentander som anlant efter tentamens borjan, for sent inlamnade
tentamenspapper, fusk eller forsok till fusk som upptéckts, papper som saknas samt évriga
problem som foérekommit under tentamen. Under den forsta timmen cirkulerar en
narvarolista i salen. Pa listan skall tentandernas namn och studentnummer samt kursens kod
och namn antecknas. Né&rvarolistan fogas till protokollet.

Legitimation

Tentandernas identitet kontrolleras utan undantag nar papperen ldmnas in. Som
legitimation godtas officiell 1D-handling eller studentkort. Tentander som saknar sadan
legitimation kan beredas tillfalle att styrka sin identitet i efterskott. Tentander som 6nskar
detta skall vénta i tentamenssalen tills tentamen avslutats och efter detta folja dvervakarnas
anvisningar. Om en tentand inte kan styrka sin identitet, ar grundregeln att prestationen skall
underkénnas.

Fragor under pagaende tentamen

Muntliga fragor om uppgifterna under tentamen besvaras nar det ar mojligt utan att
jamlikheten mellan tentanderna aventyras. Fragor kan framforas till vakterna, men de far
bara besvaras av den assistent som ansvarar for tentamensarrangemangen.
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Tentamensvakterna har ingen prévningsratt i detta hanseende. For att fa vakternas
uppmarksamhet kan tentanden racka upp handen.

Toalettbesok

Under tentamen finns begransad mojlighet att besoka toalett. En tentamensvakt maste
ledsaga tentanden till och fran toaletten och Gvervaka toalettbesoket. Dorren till toalettbaset
maste lamnas olast. Tentandens integritet maste likval respekteras.

Studenternas och lararnas rattigheter och skyldigheter i fraga om tentamen
Tillfallen att avlagga kurser

Om ett skriftligt eller muntligt prov ingar i fordringarna for en kurs, maste mojlighet att
avlagga kursen ordnas minst tva ganger om aret. Rektorn faststaller tentamensperioder, vars
tidpunkt bekraftas varje lasar tillsammans med undervisningsperioderna. Samtidigt bestams
nar lérdagstentamina skall hallas. Lararen far dessutom ordna andra tillfallen att avlagga en
kurs. Tentamen for omfangsrika kurser kan besta av tva eller flera delar. Om en kurs har
manga deltagare, rekommenderas att tentamen ordnas fyra ganger om aret (58 § 1 och 2
mom. i examensstadgan).

Tentamina for en kurs ordnas enligt gallande kursfordringar som meddelas i borjan av
kursen. Nar en kurs utgar ur utbildningsutbudet ordnas tentamenstillfallen atminstone
under darpa foljande lasar. Om en student dnskar avlagga en kurs enligt andra fordringar an
de som galler vid tidpunkten for tentamen, skall studenten komma 6verens om detta med
lararen.

Anmalan till tentamen

En student skall anmala sig till tentamen minst en vecka pa férhand, om inte lararen
godkanner senare anmélningar. En anmélan till tentamen betraktas som deltagande om den
inte annulleras innan tentamen inleds. En student som underkénts tre ganger i samma kurs
maste diskutera med lararen ifall han eller hon 6nskar avlagga kursen (examensstadgan, 58 8§,
6 mom.).

Tentamenssprak

Avdelningarna kan i sin undervisning anvanda saval finska och svenska som andra sprak.
Studenterna har ratt att vid tentamen anvéanda finska eller svenska eller det sprak kursen
forelasts pa, om detta inte ar finska eller svenska. Om eventuell ratt att anvanda andra sprak
bestammer avdelningsforestandaren (examensstadgan, 62 § 2 och 3 mom.).

Om tentanden onskar fa tentamensuppgifterna pa ett av vara officiella sprak och detta inte &r

kursens forelasningssprak, skall tentanden diskutera detta med den ansvariga lararen i
tillrackligt god tid, minst tva veckor fore tentamen.
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BedOmning av studieprestationer

Vid beddmningen av tentamenssvar anvands gallande anvisningar for beddémning av
studieprestationer.

For bedomningen svarar kursens ansvariga larare. Studieprestationer skall bedémas objektivt
och rattvist. | fraga om personer som bedomer studieprestationer tillampas bestimmelser om
jav for tjansteman (forvaltningslagen 434/2003, 27 8). Nar den person som normalt skall
bedoma en studieprestation ar javig eller tillfalligt forhindrad, skall avdelningsférestandaren
utse en annan person for uppgiften.

Lararen ar skyldig att se till att uppgifter om godkénda studieprestationer och, i man av
mojlighet, huvudpunkterna i bedémningskriterierna satts upp pa en anslagstavla inom en
manad efter tentamen. Avdelningsforestdndaren kan, om sarskilda skal foreligger, bevilja
forlangning av denna tid. N&r det & motiverat kan lararen meddela om godké&nda
prestationer dven pa annat sitt (examensstadgan, 59 §, 2 och 3 mom.).

Avdelningen maste sérja for att uppgifter om bedémningen av en studieprestation utan
dréjsmal antecknas i studieregistret. Nar en kurs bestar av delar som avlaggs separat, skall
lararen senast ndr kursen borjar meddela delarnas inbordes vikt vid bestimningen av
kursbetyget. Detta betyg antecknas i studieregistret nar studenten avlagt hela kursen.
Studieprestationen dateras enligt datum for den sista delprestationen (examensstadgan, 59 8§,
4 mom.).

Studentens ratt till information om beddémningskriterierna

En student har ratt att f& upplysningar om hur bedémningskriterierna tillampats pa hans
eller hennes studieprestation. Studenten maste beredas tillfalle att bekanta sig med
bedomningen av en skriftlig eller pa annat sitt dokumenterad studieprestation
(examensstadgan, 59 8§, 5 mom.). Skriftliga eller pd annat satt dokumenterade
studieprestationer maste sparas i minst sex manader efter att resultaten offentliggjorts
(universitetsforordningen 115/98, 16 8§).

Andringar i bedémningen av en studieprestation

En student som &r missndjd med bedémningen av en tentamen kan muntligt eller skriftligt
begédra rattelse av den larare som svarar for bedomningen och i andra instans av
avdelningsradet  (universitetslagen, 33  §;universitetsférordningen, 17 §; TH:s
forvaltningsstadga, 28 8). Begdran om rattelse maste géras inom 14 dagar efter den dag
studenten getts tillfalle att ta del av resultatet av beddmningen och tillampningen av
bedomningskriterierna pa den egna prestationen. Den som ar missndjd med lararens beslut
angaende begdran om réttelse av bedémningen kan fora arendet till avdelningsradet for
omprovning inom 14 dagar efter att han tagit del av lararens beslut (examensstadgan, 61 8).
Avdelningsradets beslut kan inte 6verklagas (universitetslagen 1271/2001, 35 § 2 mom.).



Brott mot tentamensreglerna och disciplinéra atgarder
Brott mot tentamensreglerna

Tentamensvakternas anvisningar vid tentamen maste foljas. Underlatelse att félja sadana
anvisningar betraktas som en allvarlig forseelse som kan medféra underkant betyg och andra
disciplinara atgarder.

Vakterna antecknar tentandens forseelser pa ett av provpapperen eller i en bilaga till dem
och i det protokoll som fors. Om vakterna har orsak att misstanka att en tentand fuskar eller
forsoker fuska, har de rétt att avbryta provet for denna tentands del for att saken skall kunna
utredas. Parternas syn pa vad som intraffat antecknas genast i protokollet, och
anteckningarna bestyrks av parterna i fraga och av eventuella 6gonvittnen. Om det finns
klara bevis for tentamensfusk, kan tentanden avlagsnas fran salen. | annat fall kan tentanden
slutfora provet. | sa fall avgérs om prestationen skall godkénnas eller underkéannas och
beslutas om eventuella vidare atgarder forst efter att saken utretts. Tentanden har rétt att pa
begédran ta del av anteckningar som rér honom eller henne. Tentanden ombes att skriva ett
utldtande om det intraffade till avdelningsforestandaren, medan tentamensvakterna skriver
en egen rapport.

Vid brott mot tentamensreglerna underkanns prestationen. Avdelningsforestandaren avgor
om forseelsen skall leda till att studenten far en tillrattavisning, eller om forseelsen ar sa
allvarlig att den forutsatter disciplinara atgarder i enlighet med universitetslagen (645/1997).
Fusk kan dven bestraffas retroaktivt, ifall det upptécks efter att prestationen beddémts och
inforts i registret. Bara sadana studieprestationer som fusket haft betydelse for kan
underkénnas.

Disciplinara atgarder

En studerande kan som disciplinar atgard vid behov ges en varning eller avstangas fran
hogskolan for en tid av hogst ett ar. Beslut om varning fattas av rektorn, medan beslut om
avstangning for viss tid fattas av hogskolans styrelse. Innan drendet behandlas skall studenten
informeras om vilken forseelse han eller hon misstanks for och vilka bevis misstanken
grundar sig pa. Studenten skall dven ges tillfalle att bli hord i arendet (universitetslagen
645/1997, 19 §; universitetsforordningen 115/1998, 20 8).

Till f6ljd av fusk kan vid behov disciplinara atgarder som foreskrivs i universitetslagen och
universitetsforordningen vidtas. Inledande av disciplinart forfarande rekommenderasi sidana
fal dafusket kan anses varagrovt eller forseelsen skett upprepade ganger.

Besvar mot beslut om disciplinara atgarder fattat av hogskolans rektor eller styrelse kan
lamnas hos  Helsingfors  forvaltningsdomstol  enligt  vad som  foreskrivs i
forvaltningsprocesslagen (586/1996).



